MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
ul. Cekanowska 5, 97-200 Tomaszow Mazowiecki

tel/fax. 44 723 73 53, 44 723 34 89
L soei e e-mail: sekretariat@mopstm.pl

Tomaszow Maz, dnia 17.03.2023 r.

ZAPROSZENIE DO ZY.OZENIA OFERTY

Dzialajgc na podstawie Kodeksu Cywilnego Miejski O$rodek Pomocy Spolecznej w Tomaszowie
Mazowieckim zaprasza do zlozenia oferty na zaméwienie pn.:,Zakup materialéw biurowych
i papierniczych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Tomaszowie Mazowieckim®.

1. Zamawiajacy:

Gmina Miasto Tomaszoéw Mazowiecki, ul. P.O.W. Nr 10/16, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki,
NIP: 773-165-65-46, w imieniu, ktérej dziata Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Cekanowska 5,
97-200 Tomaszow Mazowiecki;

2. Znak Postepowania: MOPS.IV. 3711.11.2023.
3. Zaméwienie obejmuje dostawe i zakup materialow biurowych i papierniczych na potrzeby
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Tomaszowie Mazowieckim.
4. Rodzaj zamowienia: dostawa.
5. Podstawg prawna niniejszego zamoOwienia stanowi zarzadzenie 45/2020 z dnia 31.12.2020r.
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Tomaszowie Mazowieckim.
6. Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 30.06.2023 r., a dostawy materiatow
beda realizowane przez Wykonawce czgsciowo w terminie do 7 dni od daty otrzymania od
Zamawiajgcego zamowienia okre$lonych ilosci poszczegélnych materiatow. Rozliczenie za kazda
czgs¢ dostarczonych materiatlow nastepowac bedzie po kazdorazowej dostawie w terminie 14 dni od
dnia doreczenia faktury.
7. Kryterium wyboru oferty:
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty w oparciu o jedyne kryterium wyboru jakim jest cena, ktéra
obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajgcy
na podstawie ztozonych ofert wybierze Wykonawce, ktory w ofercie przedstawi taczna najnizsza ceng
za zambwione materialy.
8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é skladania zamoéwien uzupelniajacych, ponad ilo$¢ okreslong
w niniejszym zaproszeniu. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sprzedazy Zamawiajacemu przedmiotu
zamOwienia w ramach zamowien uzupelniajgcych po cenach nie wyzszych niz okreslonych
w zlozonej ofercie.
9. Laczna warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt.1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm)
10. Osoby do kontaktu:

Anna Borzecka — pokéj nr 7, tel. (44) 723 73 53 wew. 47, 797 956 293 w godz. 8.00 — 15.00

11. Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowych warunkow udzialu w postgpowaniu.

12. Sposéb przygotowania oferty:

- ofert¢ nalezy przygotowaé wedlug formularza oferty zalgczonego do niniejszego zaproszenia
(zatacznik nr 1) oraz klauzule informacyjng RODO,

- oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienna) przez osoby upowaznione,

- kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez osobg upowazniong do podpisywania oferty,

- jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dokumentéw dolaczonych do oferty, nalezy




dolaczy¢ pelnomocnictwo,

- cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie, by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku oraz byé wartoscig brutto. Zlozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania,
obejmowacé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem cato$ci zamowienia. Cena ta bedzie
obowiazujgcg przez caly okres waznosci oferty,

- oferta powinna zawiera¢ termin realizacji zamowienia,

- wykonawca bgdzie zwigzany przez okres 30 dni,

- oferte¢ trwale spigtg, z ponumerowanymi stronami prosimy sklada¢ w zamknigtej kopercie
0zZnaczonej.

Adres Wykonawcy
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

ul. Cekanowska 5
97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Oferta na zamowienie pn.: ,.Zakup materialow biurowych i papiericzych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Tomaszowie Mazowieckim™.

MOPS. IV.3711.11.2023
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 24.03.2023 r., godz. 9.10

Nie oznaczenie oferty w powyzszy sposob moze by¢ przyczyna jej otwarcia przed wyznaczonym terminem

14. Na kopercie nalezy podaé nazwe i adres Oferenta by umozliwi¢ zwrot nie otwartej oferty
w przypadku dostarczenia jej Zamawiajacemu po terminie.

15. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 24.03.2023 roku do godziny 9.00 w siedzibie Zamawiajgcego —
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej ul. Cekanowska S, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki pokéj 19
- Sekretariat. Otwarcie ofert nastapi w dniu 24.03.2023 roku o godz. 9.10 — pokéj nr 7.

16. Oferenci moga by¢ obecni przy otwarciu ofert.

W zalgczeniu:
1. Formularz oferty (zalacznik nr 1)
2. Klauzula informacyjna RODO




Zalacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy/Wykonawcoéw w przypadku oferty wspdlnej:

...............................................................................................................................................................

LT S R o [ S S W G
Telefon* coenenes faX* na ktory Zamawiajacy ma przestaé korespondencig....................
REGUIN™ L sismmmssssimosonsmesssadnisigg W1 ORI S SIS S
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* w przypadku oferty wspdlnej nalezy podaé¢ dane dotyczace Pelnomocnictwa Wykonawcy
W nawigzaniu do postgpowania prowadzonego zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego, oznaczenie
sprawy: MOPS.IV.3711.11.2023 oferuj¢ wykonanie zamdéwienia pn.: ,,Zakup materiatéw biurowych

i papierniczych na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Tomaszowie Mazowieckim™.

Oferujemy wykonanie zamdwienia za ceng:

wartos€ nNetto: ......cccceveeerisnveveessnnnns 24,
WartosSe brutlo: « v zl,
BITING. .t s ot s M BRI 7k

na laczng kwote zamowienia skladajg sig:

Nazwa asortymentu Tlos¢é Cena jedn. Wartos¢ Nazwa
brutto brutto producenta

Papier ksero A4, w ryzie 500 arkuszy, gramatura 80g/m 500 ryz
z przeznaczeniem do kopiowania dwustronnego
z zastosowaniem w drukarkach laserowych i kopiarkach

Koszulka krystaliczna bezbarwna A4, z foli PP, ze 10 pudelek
wzmocniong europerforacjg, o grubosci 50 mic (100 szt.

w pudetku)

Dziurkacz metalowy, z ogranicznikiem formatu papieru, 3 szt.

dziurkujqc 30 kartek jednorazowo

Zszywacz biurowy maty, fadowany od géry, otwiera si¢ o 180 3 szt.
stopni, zszywa do 25 kartek

Zszywacz biurowy $redni, fadowany odc przodu lub od gory, 3 szt.
zszywa do 40 kartek

Datownik, rok-miesigc-dzien 4 szt.
Skoroszyt A4, tekturowy, 350g, z zawieszka, w kolorze 1000 szt.
bialym

Skoroszyt A4, plastikowy z foli PCV, sztywny, przod 30 szt.

przezroczysty, tyt kolorowy, wsuwany pasek do opisu, mix
koloréw




9. |[Skoroszyt A4, plastikowy z foli PCV, sztywny, przéd 100 szt.
przezroczysty, tyt kolorowy, z boczng perforacjg, mix
koloréw
10. |Teczka A4 z gumka, z tektury o zwiekszonej gramaturze 20 szt.
i sztywnosci, 600 g powlekana folia polipropylenowa, mix
koloréw
11. |Teczka plastikowa z gumka PP A4, mix koloréw 20 szt.
12. |Teczka A4, wiazana, 350g, kolor biaty 20 szt.
13. |Teczka sztywna na dokumenty A4, skrzydto z rzepem, 4 szt,
grubos¢ 3,5 cm
14. | Koperty C-6, bez okienka, biale, samoprzylepne 5000 szt.
15. |Koperty C-5, bez okienka, biale, samoprzylepne 2500 szt.
16. |Koperty C-4, bez okienka, biale, samoprzylepne 2000 szt.
17. |Koperty E-4, rozszerzany bok i dno, biale, samoprzylepne 20 szt.
18. |Dhugopis metalowy, pstrykany, z wymiennym wkladem, 30 szt.
kolor atramentu niebieski
19. | Wklad do dtugopisu z poz. 18 50 szt.
20. |Otéwek drewniany, HB 20 szt.
21. |Gumka oléwkowa przeznaczona do stosowania na papierze, 10 szt.
Sciera nie naruszajac struktury papieru, o wymiarach
minimum 43mmx16mmx11
22. | Temperéwka metalowa, do standardowych oléwkéw, 4 szt.
hartowane ostrze mocowane wkretem
23. |Linijka 30 cm, plastikowa, przezroczysta 4 szt.
24. |Segregator A4, laminowany, grub. 7,5 cm, z metalowg 150 szt.
dzwignia i okuciem dolnej krawedzi, kolor niebieski
25. |Segregator A4, laminowany, grub. 5,5 cm, z metalowg 20 szt.
dzwignia i okuciem dolnej krawedzi, kolor niebieski
26. |Koperta C4, format A4, rozszerzany bok, z paskiem 50 szt.
samoprzylepnym
27. |Segregator A4 do akt osobowych, laminowany, grub. 5,5 cm 20 szt.
(2R-D40) niebieski
28. |Tasma klejaca biurowa, przezroczysta z polipropylenu,
wysoka przylepno$c¢ i przejrzysto$c, o wymiarach :
18mm x 20mb 10 rolek
24mm x 20mb 10 rolek
45mm x 20mb 2 rolki




25.

Dlugopis zelowy pstrykany, z miekkim gumowym
uchwytem, z wymiennym wkiadem, obudowa przezroczysta
pozwalajaca kontrolowaé poziom zuzycia, w kolorach:

czarny 10 szt.
niebieski 10 szt.
30. |Dhugopis zelowy FLEXI, 0,7mm:
Czarny 10 szt.
niebieski 10 szt.
31. |Cienkopis z metalowa koricowka, w kolorach:
czarny 5 szt.
niebieski 5 szt.
zielony 5 szt
czerwony 5 szt.
32. |Bloczek samoprzylepny, wymiar: 5,1x7,6 cm, kolor z6ity 10 szt.
33. |Kostka klejona, biala, 0 wymiarze: 8,5 x 8,5 cm 10 szt.
34. |Kostka kolorowa klejona 8,5 cm x 8,5 cm 10 szt.
35. |Zszywki 26/10, utozone w paskach i fatwe do wlozenia do 10 opak.
zszywacza, 1000 sztuk w opakowaniu iy
36. |Zszywki 24/10, ulozone w paskach i fatwe do wlozenia do 10 opak.
zszywacza, 1000 sztuk w opakowaniu i
37. |Zszywki 23/10, ulozone w paskach i latwe do wlozenia do 10 opak.
zszywacza, 1000 sztuk w opakowaniu duzych
38. |Spinacze biurowe mate (28mm) - metalowe, 1000 szt. w 10 opak.
opakowaniu duzych
39. |[Spinacze biurowe (50mm) - metalowe, 10 opak.
1000 szt. w opakowaniu .
duzych
40 |Znacznik samoprzylepny, opakowaniu4 kolory 10 opak.
fluorescencyijne, po 50 karteczek o gramaturze ok. 75g.0
rozmiarze 20x50
41. |Skorowidz A4, 96 kartek, twarda oprawa w kratke 5 szt.
42. |Skorowidz A5, 96 kartek, twarda oprawa w kratke 5 szt.
43. |Dziennik korespondencyjny A4, 192 kartek, sztywna oprawa 10 szt.
44. |Tusz do stempli polimerowych, kauczukowych, w kolorach:

-Czerwony

5 szt.




.czamy 5 sat
45. |Rozszywacz metalowy z blokada do wszystkich rodzajow 3 szt.
zszywek
46. |Folia do laminowania na goraco A4, o wymiarach 216x 303 1 opak.
mm, 80mic, przezroczysta, sztywna i
blyszczaca 100 szt. w opakowaniu
47. |Grzbiety spiralne do bindowania: 12,5mm, 22mm, po 5 szt. z 10 szt.
kazdego rodzaju
48. |Okladki do bindowania A4 10
kompletow
49. |Zakreslacz fluorescencyjny, ze Scieta koricéwka, nie
rozmazujacy sie, grubos¢ linii pisania 1-5 mm lub
rownowazny, w kolorach:
zolty 5 szt.
r0Zowy 5 szt.
zielony 5 szt.
pomaranczowy 5 szt
50. [Marker permanentny, okragla konicéwka, do wszystkich 8 szt.
powierzchni, wodoodporny szybkoschnacy w kolorach
czerwony, zielony, niebieski, czarny
51. |Papier do faxu RF 21630W1-rolka o wymiarach: 216mm x 6 opak.
30 m, 6 sztuk w opakowaniu
52. |Przekladki wykonane z ekologicznego kartonu 0 2 opak.
gramaturze ok. 180g, do segregatora A4 A
dwoma otworami z mozliwo$cia wpiecia pionowo lub
poziomo om wymiarach 235 x 105mm, mix koloréw, 100
sztuk w opakowaniu
53. |Dhlugopis z wymiennym wkiadem, typu UNI-LAKNOCK 0,7 20 szt.
mm, pstrykany, kolor atramentu niebieski, czarny
54. |Wklad do dlugopisu z poz. 53 20 szt.
55. |Dhugopis plastikowy, typu BIC kolor niebieski, czarny, 30 szt.
czerwony, zielony
56. |Kwitariusz przychodowy-ewidencyjny opiat, na papierze 15 sat,
samokopiujgcym, druk Scistego zarachowania, typu K-103/s
57. |Ewidencja wyj$¢ w godzinach shuzbowych Os-226 5 szt.
58. |Polecenie ksiegowania A5, bloczek, typ: 412-3 30 szt.
59. |Raport kasowy A4 10 szt.
60. |Kwestionariusz osobowy dla os6b ubiegajgcych si¢ o 1 bloczek
zatrudnienie
61. |Polecenie wyjazdu stuzbowego, typ 503-3 2 bloczki
62. |Karta drogowa SM 101, typ 802-3 5 bloczkéw




63. |Papier ksero A3, w ryzie 500 arkuszy gramatura 80g/m 10 ryz
z przeznaczeniem do kopiowania dwustronnego
z zastosowaniem w drukarkach laserowych i kopiarkach

64. |Nozyczki biurowe 21 cm dla osoby praworecznej, wysokiej 5 szt.
jakosci

65. |Mazaki/flamastry w opakowaniu 24 kolory 2 opak.

66. |Klej biurowy w sztyfcie min. 15g, bezbarwny, bezwonny, 10 szt.
niebrudzacy, do papieru, tektury, fotografii

67. |Pinezki beczulki do tablic korkowych, mix koloréw, 100 szt. 4 opak.
w opakowaniu

68. |Pinezki srebrne klasyczne,100 szt. w opakowaniu 2 opak.

69. |Markery kredowe, minimum 6 koloréw w opakowaniu do 2 opak.
tablic magnetycznych czarnych wraz gabka

70. [Klipsy biurowe 15 mm 2 opak.

71. [Klipsy biurowe 25 mm 2 opak.

72. |Klipsy biurowe 41 mm 2 opak.

73. |Tasma dwustronna 50 mm x 25 mb, wysokiej jakosci 2 szt.

Oswiadczmy, ze w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z zamoéwien uzupelniajacych, ponad ilosé
okreslong w niniejszym zaproszeniu, Wykonawca zobowiazuje sie do sprzedazy zaméwionych materialéw po
cenach nie wyzszych niz okreslone w ztoZonej ofercie.

Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na okres 30 dni liczonych od uptywu terminu
skladania ofert a przedmiot sprzedazy dostarczymy nie péZniej niz w ciagu 7 dni od daty otrzymania zlecenia.

Zatacznikami do oferty sa wszystkie wymagane dokumenty wymienione w zaproszeniu dotyczace Wykonawcy.

podpis(-y) i pieczqtka upowaznionego(-ych)
przedstawiciela(-i) Wykonawcy




Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, informuje, ze:

a)
b)
d)
e)
f)

g)

h)

k)

Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasto Tomaszow Mazowiecki - Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Tomaszowie Mazowieckim

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres postgpowania o udzielenie zaméwienia oraz po jego
zakonczeniu zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji.

Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane od wykonawcow, ktorych dane dotycza lub innych
podmiotéw na ktorych zasoby sie powotuja wykonawcy.

Przetwarzane dane osobowe obejmuja w szczegélnosci imig i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer
CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe skladajaca oferte i inna
korespondencje wplywajaca do Zamawiajacego w celu udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panstwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych zadania realizowane w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ kontrolng wobec Zamawiajacego.

W odniesieniu do danych osobowych o0séb fizycznych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

Kazda osoba, ktorej dane osobowe zostang wskazane w niniejszym postgpowaniu lub toku realizacji
umowy posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych jej dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmianag wyniku postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego
ani zmiang postanowiefi umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokolu oraz jego
zalacznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Kazdej osobie, ktérej dane osobowe zostang wskazane w niniejszym postgpowaniu lub toku realizacji
umowy nie przystuguje:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska od
wykonawcy bioracego udzial w postgpowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO



